FICHE DE POSTE


Fiche de poste : Responsable du Pôle administration générale (Catégorie A)

	Direction ou Structure 
	DTEFP de La Réunion 

	Localisation géographique :
	112, rue de la république SAINT-DENIS 97400

	Mission 
	Assure la responsabilité des services d’administration générale de la DTEFP.

Il assume en outre des responsabilités dans le domaine budgétaire, comptable, contrôle de gestion et contrôle interne 

	Effectifs et moyens ;
	17 personnes DTEFP


	Poste :
	Chef de pôle administration générale

	Catégorie
	A 

	Programme :
	P155 – Conception, gestion et évaluation des politiques de l'emploi et du travail

	Métier
	Adjoint au directeur

	


	Activités :
	Assurer la responsabilité et l’animation du pôle  « administration générale  » de la DTEFP 
Missions :

I- Il est responsable des services d’administration générale

a. Ressources humaines

b. Budgets de fonctionnement et de personnel

c. Fonctions d’appui : logistique, immobilier, systèmes d’information

II- Il assume des responsabilités dans le domaine budgétaire, comptable , contrôle de gestion et contrôle interne- CHORUS-
La fonction inclut également le suivi du dialogue social interne, le suivi des chantiers de mutualisation.
Le poste est susceptible d’évolutions dans le cadre de la mise en place de la DIECCTE.


	Compétences spécifiques du poste :
	Connaître l’organisation, les missions, le fonctionnement et les conditions d’intervention des services ;
Connaître les politiques et les moyens de la modernisation de l’Etat.

Savoir animer encadrer et conduire un projet.



Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :
	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	DA/AP/CONTRACTUELS

	Situation du poste
	VACANT AU 1/12/2010

	Contacts : 
	Qualité :
	 :
	@ :

	DUTERTRE JF
	DIRECTEUR
	02 62 94 08 29
	Jean-francois.dutertre@travail.gouv.fr

	
	
	06 93 01 09 10
	


SG DTEFP 974 / DIECCTE 974


