FICHE DE POSTE 2013

CONTROLEUR DU TRAVAIL SCT / RT


	Direction ou Structure 
	DIRECCTE MIDI PYRENEES 

	Unité administrative:
	Unité Territoriale de l’Ariège

	Localisation géographique :
	30, avenue du Général de Gaulle - BP 10093 - 09007 FOIX CEDEX

	Mission de l’unité administrative :
	Assurer le bon fonctionnement de la S.C.T., à savoir le renseignement et l'information du public et différentes tâches administratives relevant du champ des politiques travail (épargne salariale intéressement/participation, enregistrement et traitement des accords collectifs.)

	Effectifs et moyens ;
	1 contrôleur du travail                            Assistance administrative par l’agent d’accueil

SITERE -  SIENE

ELNET - LEGIFRANCE

logiciel DACCORD


	Poste :
	Contrôleur du travail

	Catégorie
	B

	Programme :
	0111

	Affectation fonctionnelle  
	Bop 111


	Domaine métier
	SECTION CENTRALE TRAVAIL -  RENSEIGNEMENT TRAVAIL

	Métier
	TS12


	Activités :
	- renseignements/informations du public

- épargne salariale et accords collectifs : contrôle, suivi, secrétariat,
- accompagnement du réseau conseillers de salariés. Gestion de la liste et des crédits,
- liaisons SCT/Section d’inspection

- dérogations et arrêtés préfectoraux,
- main d’œuvre étrangère (réglementation et autorisations de travail)

- traitement des ruptures conventionnelles,

- Veille juridique
- comptes des syndicats

	Compétences métier :
	Relationnelles :

- capacités à créer et à élaborer des relations avec les autres services de l’Unité Territoriale de l’Ariège et avec les partenaires extérieurs

- capacité d'écoute

- discrétion 

- attitude de "neutralité", visant l'amélioration des relations professionnelles dans les entreprises.

D'organisation :

- organisation personnelle et collective rigoureuse.

D'adaptation et d'évolution :

- capacité à s'adapter pour assurer la continuité du service public d'accueil

- suivi des évolutions législatives et réglementaires (fonction de veille juridique).

	Compétences spécifiques du poste :
	- connaissances juridiques en droit du travail

- compétences bureautiques et navigation sur Internet

- capacités relationnelles


	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	Contrôleur du travail 

	Situation du poste
	- travail  en binôme avec un autre contrôleur du travail, au sein du pôle Relations du travail et entreprises, sous l'autorité directe du Responsable de l’Unité Territoriale.

	Contacts : 
	Qualité :
	 :
	@ :

	Robert CLAUDE
	Responsable de l’Unité Territoriale
	05.61.02.48.67
	robert.claude@direccte.gouv.fr 
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