DIECCTE de Mayotte (Océan indien}

| Service déconcentré. La DIECCTE de Mayotte est une structure avec 50 agents qui doit cependant
iassurer les mémes types de missions que les DIECCTE ou DIRECCTE de métropole.

iLa pluriactivité ef la polyvalence sont essentielles.

Mamoudzou 97600 Mayotte

Rattaché & la SCT au sein du pdle travail.
Moyens liés au poste de {ravail | 1 bureau, 1PC, 1 téléphone.

1 Chargé du renseignement dreit du travail

B
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DIECCTE de Mayotte

Accueil et renseignement des usagers.

- Renseignements aux usagers sur le droit du travait.
- Accueil physique et téléphenigue des usagers.
Mise a jeur du code du travail (veille juridique, préparation des textes, etc.).
- Mise & jour et classement de la documentation santé et sécurité.
- Recherche documentaire.

Préparation des réunions (convocations, documentation, logistique, etc.) du champ du dialogue social
{négociations des conventions collectives, des accords de salaires, etc.).

Contribution & la réalisation de documents : brochures, fiches thémaliques, diaporamas, dossiers
répasatoires aux imanifestations, efc.}, de synthéses ou d'apergus.

- Enregistrement et diffusion des accords collectifs.

- Appui méthodologique & la section d’'inspection, a la cellule de lutte contre le travait ifégal et au service
MOQE.

participation & 'élaboration des synthéses semestrielles.
- Rédactions des courriers et des arrétés.
Elaboration et suivi des statistiques relatives au champ travail,

- suivi et élaboration des réponses aux internautes sur le site de fa DTEFP.

o Maitnse des connaissa
o Quahtés d organlsatlon et rrgueu i
.. Bonne maitnse d' Exce! de Word (¥ fntemet_et de la.messagerie.”

o . Savair 1enlr é jOLH" et suavre un dossaer ot

o Esprit de méthode.

o Capacité 4 s'inscrire dans un travail collectif.

. Disponibilité et maftrise de sol {accueil de publics difficiles).

® Savoir intégrer rapidement les évolutions [égislalives et réglementaires dans un contexte en
mouvement constant.

. Aufonomie et polyvalence

Contrdleur du travail

DIECCTE de Mayolte
bis rue Mahabou BP 174 - 97600 M

Célme DANDREA Inspecteur 02 69619340 celine.dandrea@dieccte.gouv.fr

Paul LUBAC Directeur adjoint |02 69619899 ¢ | paullubac@disccte.gouv.fr




