FICHE DE POSTE – Gestionnaire IAE

	Fiche de poste : 
Direction ou Structure 
	Unité Territoriale de la Charente / DIRECCTE Poitou-Charentes


	Unité administrative:
	Emploi

	Localisation géographique :
	Charente - ANGOULEME

	Mission de l’unité administrative :
	

	Effectifs et moyens ;
	


	Poste :
	Contrôleur du travail / Pôle insertion par l’activité économique.

	Catégorie
	B

	Programme :
	102

	Affectation fonctionnelle  
	Sous l’autorité du responsable adjoint de l’emploi


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : http://mintranet2.travail.gouv.fr/ssite/Repertoire_metiers/index.html

	Domaine métier
	Conception, promotion et mise en œuvre des politiques et dispositifs. 

	Métier
	Gestionnaire des aides au développement – Gestionnaire instructeur administratif

	Insérer des lignes supplémentaires en cas de rattachement à plusieurs métiers


	Activités :
	Gestion du dispositif IAE (Insertion par l’activité économique). 

En lien avec les trois CMAT ((chargés de mission d’animation territoriale), mise en œuvre opérationnelle de l’IAE dans le département :
- Instruction des demandes de conventionnement des structures de l’IAE et gestion administrative et
  financière y afférant ;
- Suivi des SIAE ;
- Participation aux dialogues de gestion des structures de l’IAE ;
- Suivi de l’enveloppe budgétaire départementale ;
- Secrétariat du CDIAE (convocations, envoi de l’ordre du jour rédaction du compte rendu et 
  envoi du compte rendu après validation).

Suivi et gestion des dossiers des entreprises solidaires.



	AB
	Joindre la fiche métier ou y accéder sur http://mintranet2.travail.gouv.fr/ssite/Repertoire_metiers/index.html

	Compétences spécifiques du poste :
	Connaissance d’ensemble des politiques et des dispositifs – Rigueur et organisation dans le travail – Maîtrise des outils informatiques – Sens du travail en équipe


