PROVENCE ALPES COTE D’AZUR – UT des Bouches-du-Rhône 
	DOMAINE-METIER : Conception, promotion et mise en œuvre des politiques et dispositifs : Contrats aidé & politque pour l’EMPLOI DES jeunEs
POSTE : Appui a la mise en œuvre au suivi et au pilotage

	GRADE
	Catégorie B

	SERVICE
	Pôle 3E -  Mission Insertion et Développement de l’Emploi- Service Développement de l’emploi 

	Programme LOLF
	102

	Missions


	· Gestion des dispositifs, aides ou  procédure avec une fonction de  mise en circulation de l'information 

	Activités
	· Politique pour l’emploi des jeunes

· Appui technique à la politique en direction du réseau des missions locales
· Dispositif parrainage

· Suivi de l’ANI

· Contrats aidés (CUI/EAV …)

· Appui à la conception et à la réalisation des outils de reporting 

· information et conseil aux demandeurs 

· rédaction de réponses aux demandeurs 

· proposition et mise en forme des décisions 

· mise en circulation des informations utiles aux autres services et aux partenaires 
· Autres

· appui technique au pilotage et à la gestion des Maisons de l’Emploi 
les fonctions sont susceptibles d’évoluer en fonction de l’évolution des dispositifs 

	Positionnement organisationnel et hiérarchique :
	Rattachement hiérarchique au chef de service

Certains dossiers sont susceptibles  d’être traités en direct avec la chef de mission ou la chef de pôle. 


	Compétences requises 
	COMPETENCES TECHNIQUES 

	
	· Connaissance des mesures et dispositifs gérés, et de leur contexte socio-économique

· Connaissance des logiciels et outils informatiques courants (EXCEL, Power point…)

· Capacité de synthèse 



	
	COMPETENCES TRANSVERSALES :

	
	relationnelles :

·  Sens du travail en équipe au sein de l’UT et capacité à dialoguer avec les multiples partenaires extérieurs des champs d’intervention couverts

d’organisation :
· Respect des délais, des procédures et circuits mis en place.

· Méthode et rigueur.

d’adaptation et d’évolution :

·  Capacité à s’adapter à l’évolution des process mis en oeuvre






































