Fiche de poste :

Responsable Service Etudes Statistiques Evaluation



DIECCTE  GUYANE 
	Direction ou Structure 
	DIECCTE Guyane

	Unité administrative 
	Service ESE – rattaché au DIECCTE 

	Localisation géographique :
	Cayenne – rocade de Zéphir 


	Poste :
	Responsable service Etudes Statistiques Evaluation  

	Catégorie
	A 


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : http://www.intranet.travail.gouv.fr/suite.asp?rubriqueid=4312

	Domaine métier


	Etudes Statistiques Evaluation 

	Métier
	Chargé d’études


	Activités principales :
	Mission transverse comprenant au service des trois pôles d’intervention de la DIECCTE (T, 3E, C):
· suivi des politiques de la Dieccte

· synthèses socio-économiques

· appui études

· publication de données sur la demande d’emploi (partenariat Pôle Emploi).
· Suivi, information des mesures pour l’emploi (DARES , demandes locales) Réponse à la demande ( DIECCTE, Préfet)
· Appui interne aux services : contribution aux diagnostics BOP et à la préparation du dialogue de gestion 

· Production de synthèse, notes,…

· Traitement de données, production de tableaux de bord, ….

· Appui études, participation comité de scientifiques, centralisation des données 


	Compétences métier :
	· Savoir organiser et planifier sa charge de travail, faire face à des priorités et des imprévus

· Qualités rédactionnelles 
· Facilités de communication : savoir échanger et faire circuler de l'information
· Maîtrise des outils bureautiques 

	Compétences spécifiques du poste :
	· Disposer d’une forte capacité d'adaptation aux contextes culturel, humain, social et climatique de la Guyane. 
· Bonne connaissance de  l’environnement institutionnel, économique, social 



Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :

	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	– Attaché - Inspecteur du Travail - Contractuel 

	Situation du poste
	Susceptible d’être vacant  


	Contacts : 
	Qualité :
	 :
	@ :

	Michel-Henri MATTERA
Marie-Noelle BALLARIN
	Directeur par intérim

Secrétaire générale
	05 94 29 53 63 
	michel-henri.mattera@dieccte.gouv.fr
marie-noelle.ballarin@dieccte.gouv.fr



