	DIRECCTE Picardie
Code métier F20


	GESTIONNAIRE FINANCIER ET LOGISTIQUE


	Domaine mÉtier


	Ressources budgétaires et financières



	
	Niveau d'administration

Services déconcentrés




	ActivitÉs exercÉes dans le mÉtier :

	· Au sein du service assurant la gestion des ressources budgétaires et financières de la région, le gestionnaire participe à :
· 
- la gestion des crédits et du suivi des consommations du budget de fonctionnement
- la mise en place et des mouvements de crédits
- aux procédures de contrôle interne de la dépense
- à l’exécution de la dépense
· aux achats et du suivi des commandes et travaux
- aux procédures de marché public
· au suivi de la politique de développement durable
- la comptabilité patrimoniale 

· Contribution à la construction des budgets opérationnels de programme (BOP), notamment des budgets prévisionnels 

· Relations avec le contrôle financier local et les comptables
· 


	CompÉtences clÉs :

	Compétences techniques en matière budgétaire, financière et comptable – Qualités relationnelles – travail en équipe


	Principales Évolutions et enjeux :

	Mise en place de CHORUS, régionalisation des moyens de fonctionnement, mise en place de la DIRECCTE


	CompÉtences associÉes au mÉtier 

	Blocs de compétence
	Spécification
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	Connaître l'organisation, les missions, le fonctionnement et les conditions d'intervention des services
	Connaître l'organisation du ministère et de ses services
Connaître l’organisation des directions de la région
Connaître l'organisation de la chaîne budgétaire, financière et comptable dans la région

	Connaître les procédures budgétaires
	Connaître la procédure de préparation des BOP
Savoir mettre en œuvre cette procédure
Savoir élaborer ou aider à l’élaboration des budgets prévisionnels

	Savoir élaborer un budget
	

	Connaître la comptabilité publique
	Connaître et maîtriser les nouvelles procédures comptables mises en place par la LOLF
Connaître les objectifs et les modalités de mise en œuvre du contrôle interne de la dépense
Savoir mettre en place ces procédures

	Connaître la réglementation des marchés et de la commande publique
	Connaître les règles de la commande publique afin de garantir la qualité des procédures d’achat

	Savoir travailler avec d'autres
	Savoir expliquer et partager les connaissances 
Savoir s'adapter aux circonstances 
Savoir travailler en réseau
Savoir négocier avec les services financiers 
Savoir faire preuve de diplomatie

	Savoir exploiter / interpréter des documents financiers et comptables
	Savoir analyser et interpréter les documents de suivi comptable


	Autres compÉtences associÉes au mÉtier

	· Connaître les politiques et les moyens de la modernisation de l'Etat 

· Connaître les outils et techniques du pilotage de la performance 

· Connaître les applications informatiques et leurs fonctionnalités 

· Savoir utiliser les outils bureautiques et NTIC 

· Savoir programmer et allouer des moyens 

· Savoir argumenter et convaincre 

· Savoir exercer une veille 

· Savoir mettre en forme / exploiter / interpréter des éléments chiffrés 

· Savoir utiliser des outils de reporting 

· Savoir utiliser des applications informatiques spécifiques 

· Etre capable de confidentialité 

· Etre capable de représenter le service 

· Savoir anticiper 

· Etre capable d'être force de proposition et d'innovation 

· Savoir actualiser ses connaissances



Contacts : Mme Gaïd CREN-BECAERT, chef du service GRHB, tel  03 22 22 42 14

                  M. Marc PILLOT, SG, tel : 03 22 22 42 40
