Fiche de poste : Chargé de mission 
	Direction ou Structure :
	DIRECCTE Lorraine – pôle 3E – Service Insertion professionnelle et accès à l’emploi

	Unité administrative :
	U.O.

	Localisation géographique :
	NANCY

	Mission de l’unité administrative :
	 Accompagner vers le marché du travail les publics éloignés de l’emploi

	Effectifs et moyens :
	Service : 5A - 1B - 1C


	Poste :
	Chargé de mission

	Catégorie :
	A

	Programme :
	102-103

	Affectation fonctionnelle :
	Chargé de mission


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : 

	Domaine métier :
	Conception, promotion et mise en œuvre des politiques et dispositifs

	Métier :
	Responsable et gestionnaire des aides au développement 

	


	Activités :
	Sous l’autorité du chef de service et en lien avec l’administration centrale et les unités territoriales de la DIRECCTE, 
1/ pilotage régional des contrats aidés (stratégie, suivi hebdomadaire, rédaction des arrêtés préfectoraux), lien avec Pôle emploi
2/ pilotage des politiques pour l’insertion par l’activité économique, en lien avec les unités territoriales
3/ soutien à la formation des détenus

4/ mise en œuvre du dispositif FOROM

5/ suivi des plans d’actions territoriaux pilotés par les unités territoriales

6/ gestion administrative et financière des lignes des BOP correspondantes (instruction, rédaction des conventions, avenants, vérification du service fait, avances et paiements en lien avec la cellule gestion)

7/ secrétariat général du SPER (ordre du jour, montage du dossier, compte-rendu)

	Compétences métier :
	Connaissance des politiques et des dispositifs – Capacité à organiser son action en fonction des objectifs poursuivis – Capacité à établir et à entretenir des partenariats

	Compétences spécifiques du poste :
	


Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste

	Corps / Grade / Profil de recrutement
	Chargé de mission

	Situation du poste
	

	Contacts
	Qualité
	Téléphone
	Mail

	Catherine LAGNEAU
	Responsable du pôle 3E
	03 54 48 20 41
06 62 69 25 14
	catherine.lagneau@direccte.gouv.fr


