DIRECCTE PACA – Secrétariat général/Département des affaires financières

FICHE DE POSTE : 
Responsable des affaires financières
	Direction ou Structure 
	DIRECCTE PACA  -   Unité Centrale

	Localisation géographique :
	Marseille 

	Mission de l’unité administrative :
	Secrétariat Général/ Département des affaires financières
Service des finances et du budget

	Effectifs et moyens ;
	Service des finances et du budget : 5/6 agents en UC

	Affectation fonctionnelle :
	Ce poste est placé sous l’autorité hiérarchique du secrétaire général 


	Poste :
	Responsable des affaires financières

	Catégorie
	A 

	Programme :
	0155


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle :

	Domaine métier
	Ressources budgétaires et financières

	Métier
	F/20


	Activités :
	Animation et encadrement du service financier régional chargé :

· de la validation finale de l’ensemble des demandes de subvention de la région (BOP 102, 103, 111, 788 et 134 Industrie),
· de la saisie Chorus des DA et la validation finale des Demandes d’achat BOP 155, 333, 134 Métier,
· des restitutions concernant la consommation des BOP ;
Organisation et suivi :

· de la gestion des délégations de crédits et de la mise en place des crédits,
· de l’exécution de la dépense des BOP fonctionnement 155, 333 et 134 métiers,
· des travaux de fin de gestion en qualité de responsable de rattachement ;
Pilotage des BOP 155 et 333 régionaux :

· participation à la programmation site par site,
· gestion en lien avec les UT de leurs enveloppes,
· interlocuteur des secrétaires généraux d’UT pour les affaires financières ;
Préparation des dialogues de gestion et comptes rendus d’exécution.
Relations avec la DAGEMO pour le BOP 155, la préfecture pour les 333 et 309.
Relations avec le contrôle financier régional.
Participation au Contrôle interne.


	Compétences :

	Compétences spécifiques du poste :
	Connaître l'organisation, les missions, le fonctionnement et les conditions d'intervention des services

Connaître les politiques et les moyens de la modernisation de l'Etat au niveau de la gestion des moyens, notamment en matière d’achats publics
Connaître la comptabilité publique et la LOLF – 
Connaissances budgétaires : connaître les procédures budgétaires et savoir programmer et allouer des moyens - Savoir élaborer un budget

Disposer d’une excellente connaissance des modalités de gestion des moyens de fonctionnement dans l’administration, en particulier Chorus
- analyser les besoins

- analyser les coûts, les consommations et l’efficacité de la dépense

- développer et entretenir une logique de prestation de service interne

Fiabilité et maîtrise des délais
Savoir mettre en forme / exploiter / interpréter des éléments chiffrés  - Savoir analyser ou faire une synthèse pertinente d'une situation



	Qualités requises
	Rigueur dans la gestion

Capacité d’écoute et d’observation, aptitude à communiquer et à animer des réunions de travail, à travailler avec les autres et à échanger l’information
Etre capable de représenter le service




. Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :

	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	Attaché Principal ou Directeur adjoint du travail 


	Situation du poste
	Poste à temps plein 

	Contacts : 
	Qualité :
	 Tél               
	@

	Christophe ASTOIN
Guy GASS 
	Chef de service
Secrétaire Général 
	04 86 67 33 46
04 86 67 34 12
	christophe.astoin@direccte.gouv.fr  
guy.gass@direccte.gouv.fr 


