Fiche de poste

Directeur adjoint au Pôle Travail
Direction : DIRECCTE PACA
Affectation : Pôle Politique du Travail (UR)
Programme : 111
Missions :

·  Participation à la mise en œuvre de la politique du travail dans le cadre du BOP 111.
·  Anime le service relations du travail.

·  Anime des groupes de travail régionaux ou des réseaux de référents.

·  Assure une fonction de référent juridique régional sur certains champs (hors santé au travail).

Fonctions/Activités
·  Apporter un appui technique et juridique aux agents de la région.
·  Développer les coordinations nécessaires avec les services de la DREAL, DRAAF, MSA…
·   Contribuer au rendu compte de l’activité de l’inspection du travail dans le secteur transports/agricole.

·  Contribuer à l’animation du dialogue social régional dans certains secteurs.

·  Représente le DIRECCTE à certaines commissions régionales (CRSA, CIAC, CTR agricole…).
Compétences requises :

( Savoir :
- connaître l’environnement institutionnel et technique,

- connaître les règlementations sur le champ des relations du travail.
( Savoir-faire :

- savoir utiliser les outils bureautiques et les applications informatiques nécessaires à la réalisation des taches,
- savoir rédiger des notes de service, des comptes rendus de réunion, des réponses au ministère, des notes de synthèse et des recours.
- savoir animer et coordonner les travaux collectifs,

- respecter les délais demandés,

- savoir travailler en équipe.

( Savoir-être :


- être rigoureux, méthodologique, organisé,



- avoir des aptitudes à communiquer en interne et en externe,



- faire preuve de tact, de capacités d’écoute et de reformulation,

- faire preuve de capacités d’adaptation au changement et aux demandes 
de la hiérarchie.

( Positionnement et environnement hiérarchique :

Ce poste est placé sous la responsabilité hiérarchique de la  responsable du pôle Travail (ou de son adjoint).
Il peut faire l’objet d’évolutions à l’issue de la mise en œuvre du schéma organisationnel du projet ministériel Travail/Emploi/PACA.[image: image1.png]



