	
	FICHE DE POSTE



	Direction ou Structure 
	DIRECCTE POITOU-CHARENTES

	Unité administrative
	Echelon régional

	Localisation géographique :
	47, rue de la cathédrale. 86000 POITIERS


	Poste :
	Responsable des achats / Contrôleur de gestion

	Catégorie
	B

	Programme :
	155

	Affectation fonctionnelle  
	A5


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : http://mintranet2.travail.gouv.fr/ssite/Repertoire_metiers/index.html

	Domaine métier
	Fonctions supports

	Métier
	Responsable des achats / contrôleur de gestion


	Activités :
	Responsable des achats / contrôleur de gestion

	Compétences métier :
	http://mintranet2.travail.gouv.fr/ssite/Repertoire_metiers/index.html

	Compétences spécifiques du poste :
	Responsable des achats
Organisation et suivi :
- des achats (commandes régionales et achats courant de la DR)
- de la gestion des moyens logistiques, immobiliers et techniques : suivi du marché régional de nettoyage des locaux / suivi des contrats régionaux. Sur le site de l’ER, relations avec le propriétaire, gestion des interventions des entreprises extérieures…
- du suivi des consommations 
- de la production et de l’exploitation des indicateurs et tableaux de bord 
- suivi du parc automobile : au niveau régional suivi des renouvellements, kilométrages, immatriculations, achats et ventes. Suivi et gestion des cartes autoroutes, Total et ALD / sur le site, suivi et mise en œuvre des contrôles trimestriels, préventifs et curatifs)

Référent marchés publics (saisie des marchés / mise en place et suivi des nouveaux marchés)

Référent développement durable
Contrôle de gestion

Conception d'outils de collecte et consolidation des données (indicateurs d’activité et de performance) 

Analyse des données et des écarts 

Appui à la mise en place de la démarche de contrôle interne,
Appui à la préparation du dialogue de gestion annuel avec les administrations centrales


	Position et situation du poste
	Travail en lien avec la responsable des moyens financiers
Sous l’animation du SG.


.../…

Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :
	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	B

	Situation du poste
	Vacant à compter du 1er avril 2013

	Contacts : 
	Qualité :
	 :
	@ :

	Agnès MOTTET
	SG 
	05.49.50.34.81
	agnes.mottet@direccte.gouv.fr


