DIRECCTE Ile de France –UT 95 
GESTIONNAIRE FSE  

	Direction ou Structure 
	DIRECCTE Ile de France  

	Unité administrative:
	UT 95


	Service
	Pôle 3E

	Localisation géographique :
	3 boulevard de l’Oise 95014 Cergy-Pontoise

	Poste :
	Gestionnaire au Service FSE

	Catégorie
	C

	Programme :
	BOP 102 / 103

	Domaine métier
	Gestionnaire au Service FSE

	Métier
	 Aide au pilotage opérationnel      



	Activités :
	· Réception et préparation des dossiers
· Appui à l’instruction des demandes de subventions
· Appui au contrôle de service fait des opérations financées

· Gestion administrative

· Saisie des tâches sur l’applicatif de gestion  Présage

· Participation aux réunions du service


	Compétences spécifiques du poste :
	Maîtrise des outils informatiques :
· Outils spécifiques de gestion : PRESAGE
· Word – Excel

· Documentation 

· Fiches de procédures


	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	Cat C 

	Situation du poste
	Vacant

	Contacts 
	Qualité : 
	 :
	@ :

	CARPENTIER Catherine
	Directrice du Travail
	01.34.35.48.69
	catherine.carpentier@direccte.gouv.fr

	CREVEL  Muriel
	Secrétaire Générale
	01.34.35.48.68
	muriel.crevel@direccte.gouv.fr


