 FICHE DE POSTE


Fiche de poste :
Contrôleur du travail dans le Pôle Insertion Emploi

	Direction ou Structure 
	DIRECCTE POITOU CHARENTES

	Unité administrative:
	UT Deux-Sèvres

	Localisation géographique :
	Niort

	Mission de l’unité administrative :
	Idem



	Effectifs et moyens ;
	 Idem



	Poste :
	Contrôleur du travail dans le Pôle Insertion Emploi / service action territoriale pour l’emploi

	Catégorie
	B (classe exceptionnel)

	Programme :
	BOP 102 : Accès et retour à l’emploi 

	Affectation fonctionnelle  
	Gestion et suivi des mesures de l’insertion par l’activité économique


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : http://mintranet2.travail.gouv.fr/ssite/Repertoire_metiers/index.html

	Domaine métier
	Conception, promotion et mise en œuvre des politiques et dispositifs


	Métier
	Gestionnaire de dossiers et d’information

	Insérer des lignes supplémentaires en cas de rattachement à plusieurs métiers


	Activités :
	Réception, analyse, traitement et saisie des demandes
Conventionnement, suivi d’exécution financière

Suivi et contrôle administratif

Mise en circulation des informations utiles aux autres services et partenaires

Informations et renseignements aux structures de l’IAE

Analyse des bilans qualitatifs et financiers

Préparation des CDIAE en collaboration avec la chargée de mission


	Compétences métier :
	Joindre la fiche métier ou y accéder sur http://mintranet2.travail.gouv.fr/ssite/Repertoire_metiers/index.html

	Compétences spécifiques du poste :
	Connaissance de la législation  spécifique à l’insertion par l’activité économique
Connaissance de l’environnement institutionnel et partenarial

Maîtrise de l’outil informatique et des différents applicatifs internet



.../…

Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :
	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	A spécifier

	Situation du poste
	A spécifier  (Pourvu / vacant… )

	Contacts : 
	Qualité :
	 :
	@ :

	A spécifier (nom, prénom)
	
	
	

	Idem
	
	
	


