DIRECCTE LANGUEDOC-ROUSSILLON
	Direction ou Structure 
	DIRECCTE Languedoc - Roussillon

	Unité administrative:
	Pôle Economie- Entreprise- Emploi  - 

	Localisation géographique :
	Montpellier

	Mission de l’unité administrative :
	Le Service FSE a en charge la mise en œuvre de l’ensemble des programmes Fonds social européen dans la région : 

- Gère la programmation  et les dossiers cofinancés par les crédits communautaires aux fins d'utiliser dans le respect des règlements européens les crédits alloués à la région

- sous la responsabilité du Directeur Régional et du responsable du pôle Entreprises, Economie, Emploi en lien étroit avec le service Europe du Secrétariat Général aux Affaires Régionales (SGAR) de la Préfecture, il applique les directives nationales et européennes en matière de gestion des fonds.
Le budget à gérer pour la période de programmation 2007 / 2013 est de 155 millions


	Effectifs et moyens ;
	1 A responsable de service
1 A adjointe au responsable de service
2,6 A chargés de mission 
1 B  chargé de gestion
1 C assistante de gestion 
Soit 6,6 ETP


	Poste :
	gestionnaire

	Catégorie
	B


	Activités :
	1 / Vérification et contrôle
- avant paiement : vérification administrative des dossiers et  contrôle des certificats de dépenses des organismes intermédiaires, gestionnaires d’une convention de subvention globale
- avant ordre de reversement : exploitation, en liaison avec le chargé de mission, des résultats des contrôles effectués par les différents organismes de contrôle des fonds européens, en vue de préparer l’émission de l’ordre de reversement
2 /.paiement des dossiers et des conventions de subvention globale, et emission des ordres de reversement
Mise en paiement des dossiers sur le logiciel dédié –

Réalisation des procédures d’émission des ordres de reversement

  3 /  SUIVI DES OPERATIONS

Elaboration, tenue et exploitation de tableaux de suivi des paiements, et des ordres de reversement

Réalisation et exploitation de requêtes à partir du logiciel de paiement dédié 

4 / RELATIONS AVEC LES BENEFICIAIRES CONCERNANT LE PAIEMENT DE LEURS SUBVENTIONS 
Informations orales, par mail et par courrier

Ces activités s’exercent en liaison avec les chargés de mission du service et en relation avec le service ordonnancement de la DIRECCTE et la direction régionale des finances publiques (DR FIP). 

	
	· intérêt pour la gestion administrative et financière
· maîtrise des outils informatiques (WORD, EXCEL) et aptitude à l’apprentissage de logiciels spécifiques (PRESAGE, CHORUS° ;
· Capacité à l’élaboration d’outils d’aide au suivi et au pilotage

· rigueur et organisation dans son travail
· aptitude au travail en équipe

· capacités relationnelles 
· Capacité d’initiative

· Capacité à rendre compte, notamment au moyen de tableaux de synthèse

· adaptabilité



Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :

	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	Catégorie B

	Situation du poste
	Susceptible d’être vacant

	Contacts : 
	Qualité : 
	 :
	@ :

	Didier REY
	chef de Pôle 3 E
	04-30-63-63-38
	Didier.rey@direccte.gouv.fr

	Francoise HERAIL
	Responsable Service FSE
	04 30 63 63 39
	Francoise.herail@direccte.gouv.fr


