	DOMAINE-METIER :   MISE EN ŒUVRE DES POLITIQUES ET DISPOSITIFS 

intitule METIER (EMPLOI-type) : PILOTAGE OPERATIONNEL ET ANIMATION
code metier : K10


	Finalité :


	· Assurer le pilotage opérationnel de politiques et dispositifs pour les partenaires internes/externes concernés (ANPE, missions locales, collectivités territoriales …)


	Missions :

	· Participer à l’élaboration de cahier des charges avec les partenaires

· Produire des diagnostics locaux dans le cadre de la politique de territorialisation, de développement local…

· Elaborer des plans d’actions locaux/territoriaux suite aux diagnostics réalisés
· Assurer l’animation d’un réseau de partenaires afin de mettre en oeuvre les politiques et dispositifs
· Suivre et évaluer la mise en œuvre des actions décidées avec les partenaires concernés 
· Diffuser des informations aux partenaires (internes, externes, porteurs de projet…)



	Compétences requises :


	Compétences techniques :

· Connaître la réglementation de son champ d’intervention (politiques, dispositifs…)
· Connaître les partenaires internes/externes de son champ (territoire…)

· Connaître son territoire (tissu économique…)

· Connaître les principes budgétaires
· Connaître les procédures de marchés publics
· Utiliser les outils bureautiques

· Rédiger des documents (diagnostic, cahier des charges, comptes rendus, supports d’information…)
Compétences transversales :

relationnelles :

· Animer des réseaux de partenaires
· Conduire un projet

· Communiquer

· Expliquer
· Négocier
· Animer une réunion
· Rendre compte à la hiérarchie
· Partager des connaissances

d’organisation :

· Respecter des délais
· Organiser son plan de travail
d’adaptation et d’évolution :

· Actualiser ses connaissances sur les politiques et dispositifs
· Proposer des actions à mener

· Mesurer les incidences des propositions

· Anticiper des événements (imprévus, nouveautés…)

· Adapter ses pratiques avec les partenaires

Qualités humaines :

· Sens du service public

· Sens du contact
· Ecoute

· Sens du travail en réseau

· Sens de l’autonomie

· Capacité de proposition

· Réactivité

· Sens des responsabilités

· Capacité d’analyse
· Capacité de synthèse

· Diplomatie

· Ouverture d’esprit
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