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Fiche de poste : 
SECRETAIRE GENERAL


	Direction ou Structure 
	DIRECCTE – unité territoriale de la DROME

	Unité administrative:
	Direction

	Localisation géographique :
	26000 VALENCE

	Mission de l’unité administrative :
	

	Effectifs et moyens ;
	Environ 70 agents


	Poste :
	Secrétaire général

	Catégorie
	A – Attac hé d’administration

	Programme :
	155

	Affectation fonctionnelle  
	


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : http://www.intranet.travail.gouv.fr/suite.asp?rubriqueid=4312

	Domaine métier
	Ressources humaines (G10) moyens de fonctionnement et logistique (H10), correspondant local de formation (G 30), voir aussi G40 pour le rôle assistant de prévention en extrapolation de celui du conseiller de prévention 

	Métier
	Responsable des ressources humaines 

	Insérer des lignes supplémentaires en cas de rattachement à plusieurs métiers


	Activités :
	· gestion des ressources humaines de l’unité territoriale
· gestion des moyens : immobilier, matériel, logistique

· gestion locale de la formation continue (colofo) et de la communication
· ASSISTANT DE PREVENTION

	Compétences métier :
	Joindre la fiche métier ou y accéder sur  http://www.intranet.travail.gouv.fr/suite.asp?rubriqueid=4312

	Compétences spécifiques du poste :
	· animation du service
· maîtrise du statut de la fonction publique
· qualités relationnelles



Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :

	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	Attaché 

	Situation du poste
	Vacant au 1° juin au plus tard (31 mars 2014 cpte tenu des congés & CET)

	Contacts : 
	Qualité :
	 :
	@ :

	Jean Espinasse
	 DUT
	0475 75 21 02
	jean.espinasse@direccte.gouv.fr 

	Erik Gärtner
	Secrétaire Général
	0475 75 21 02
	erik.gartner@direccte.gouv.fr  

	
	
	
	

	
	
	
	


