
Fiche de poste :  


	Direction ou Structure 
	DIRECCTE NORD/PAS-DE-CALAIS

	Localisation géographique :
	70 RUE SAINT SAUVEUR – BP 456 – 59021 LILLE CEDEX

	Effectifs et moyens ;
	Effectif du service : 

- 1B 1C (partie formation / communication)

- Appui du secrétariat de direction (partie dialogue social)

- Appui service RH (partie concours)


	Poste :
	Responsable de service au sein du secrétariat général de la Direccte

	Catégorie
	A (Directeur du travail)

	Programme :
	155

	Affectation fonctionnelle  
	Rattachement au secrétaire général de la Direccte


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : 

	Domaine métier
	

	Métier
	

	Insérer des lignes supplémentaires en cas de rattachement à plusieurs métiers


	Activités :
	· Appui à la Direccte et au secrétaire général pour le dialogue social (préparation et suivi des CTPR, des CHSR et des élections professionnelles)

· Appui au secrétaire général dans la relation avec la préfecture sur les chantiers de mutualisation interministérielle (participation au comité technique interministériel de l’administration avec le SG)
· Animation du service communication / formation / qualité (participation du service au comité technique interministériel de la communication)
· Animation (en lien avec les UT) de la politique qualité (démarche de labellisation Marianne)

· Organisation des concours au niveau régional 
· Appui au secrétaire général sur projets ad hoc



	Compétences métier :
	Joindre la fiche métier ou y accéder 

	Compétences spécifiques du poste :
	· Bon relationnel (liens forts avec les SG en unité territoriale, les responsables de services de l’Administration Générale et les directeurs régionaux adjoints)
· Appétence pour les questions d’organisation, d’administration générale et de dialogue social 

	Situation du poste
	

	Contacts : 
	Qualité :
	 :
	@ :

	Bruno DROLEZ
	Secrétaire général
	03 20 96 48 99
	bruno.drolez@direccte.gouv.fr


