Fiche de poste : 
RESPONSABLE BUDGETAIRE ET FINANCIER DIRECCTE PACA
	Direction ou Structure 
	DIRECCTE PACA

	Unité administrative:
	Secrétariat général

	Localisation géographique :
	Marseille 

	Effectifs et moyens ;
	Département budgétaire financier : 5 en UC


	Poste :
	Responsable budgétaire et financier 

	Catégorie
	A

	Programme :
	155


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle :

	Domaine métier
	Ressources budgétaires et financières

	Métier
	Responsable budgÉtaire et financier F20


	Activités :
	·  Animation et encadrement d’un service assurant la gestion des ressources budgétaires et financières de la région ou de la direction 

· Organisation et suivi : 
- de la gestion des délégations et des subdélégations
- de la mise en place et des mouvements de crédits
- des procédures de contrôle interne de la dépense
- de l’exécution de la dépense
- des procédures de marché public
- de la comptabilité patrimoniale 

· Contribution à la construction des budgets opérationnels de programme (BOP), notamment des budgets prévisionnels 

· Relations avec le contrôle financier local 

· Contribution à la gestion des ressources humaines du service 

· 

	Compétences métier :
	

	Compétences spécifiques du poste :
	Connaître l'organisation, les missions, le fonctionnement et les conditions d'intervention des services

Connaître les procédures budgétaires

Savoir élaborer un budget

Connaître la comptabilité publique

Connaître la réglementation des marchés et de la commande publique

Savoir travailler avec d'autres

Savoir exploiter / interpréter des documents financiers et comptables

Savoir animer / encadrer dans un cadre hiérarchique

Savoir apporter un conseil ou un appui

Savoir adapter l'organisation et les méthodes de travail

Connaître les modalités de gestion des ressources humaines dans l'administration




.../

Rubriques additionnelles en cas de mise à la vacance du poste :

	Corps / Grade / Profil de recrutement :
	APAAS ou DAT 


	Situation du poste
	Poste à temps plein 

	Contacts : 
	Qualité :
	 Tél               
	@

	Christophe ASTOIN
	Chef de service
	04 91 15 13 11
	christophe.astoin@dr-paca.travail.gouv.fr 


