Annexe 2 
(1/3) 
	Fiche d’inscription 

 AUTO FORMATION TUTORÉE  A L’ÉPREUVE D’ADMISSIBILITÉ A L’EXAMEN PROFESSIONNEL POUR L’ACCES AU GRADE DE SECRETAIRE ADMINISTRATIF DE CLASSE NORMALE
Ce document doit etre transmis au responsable formation de votre structure d’affectation



Attention cette fiche ne tient pas lieu d'inscription au concours
Nom :

Prénom :

Votre affectation

(adresse administrative complète pour les agents extérieurs au Ministère)

Direction (ou Etablissement):

Sous-direction :

Bureau :

Pièce :

Tél. / Mail :

Exercice du droit individuel à la formation -seules les actions T2 et T3 sont éligibles au DIF (agent) :

· oui        Date à laquelle la demande a été acceptée :

· non

Remplissez-vous les conditions pour vous présenter à l’examen professionnel de secrétaire administratif de classe normale ?    ( oui          ( non
	Accord, date et cachet du supérieur hiérarchique :


	Date et signature de l’agent :
	Visa du Responsable de formation




( TOUTE FICHE INCOMPLETE NE SERA PAS TRAITEE.
Annexe 2 (2/3) 
MODELE INDICATIF DE CALENDRIER 

AUTOFORMATION TUTOREE (SACN – épreuve d’admissibilité)

Nom : 

Affectation :

Ce document à usage interne est un modèle indicatif de planification des décharges de service accordées à l’agent par son responsable hiérarchique dans le cadre du décret du 15 octobre 2007 précité. Il n’a pas vocation à être adressé ni au bureau DRH 3C ni au prestataire.
	PRIVATE 

SEMAINE
	½ JOURNEE

prévue pour les 3 heures de décharges de service
	PLAGE HORAIRE

prévue pour les 3 heures de décharges de service

	JUIN 2012


	
	

	Semaine 23 – du 04 au 08


	
	

	Semaine 24 – du 11 au 15


	
	

	Semaine 25 – du 18 au 22


	
	

	Semaine 26 – du 25 au 29


	
	

	JUILLET 2012


	
	

	Semaine 27 – du 02 au 06


	
	

	Semaine 28 -  du 09  au 13
	
	

	Semaine 29 – du 16 au 20


	
	

	Semaine 30 – du 23 au 27


	
	

	Semaine 31 – du 30 au 31
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	PRIVATE 

SEMAINE
	½ JOURNEE

DE DISPONIBILITE
	PLAGE HORAIRE



	AOÛT 2012


	
	

	Semaine 31 – du 01 au 03


	
	

	Semaine 32 – du 06 au 10


	
	

	Semaine 33 – du 13 au 17


	
	

	Semaine 34 – du 20 au 24


	
	

	Semaine 35 – du 27 au 31


	
	


NOM DE L'AGENT :

DIRECTION :

BUREAU :

SIGNATURE DE L'AGENT

SIGNATURE  DU SUPERIEUR HIERACHIQUE

