FICHE DE POSTE


Fiche de poste - Titulaire actuel : Marie-Claude PALVADEAU


Dans le cadre de la création de la DIRECCTE et de la mise en service de Chorus, le périmètre de ce poste va évoluer du fait  de la création du centre de service partagé et du service facturier. Inscrit dans une nouvelle politique organisationnelle des fonctions « support »,  ce poste requiert un esprit de travail en équipe.
	Direction ou Structure 
	DRTEFP Pays de la Loire

	Unité administrative:
	UO  DR

	Localisation géographique :
	Nantes

	Mission de l’unité administrative :
	RFI

	Effectifs et moyens ;
	 2




	Poste :
	En aval de la programmation, procéder à l’ordonnancement des dépenses des services de l’UODR + suivi de gestion

	Catégorie
	B

	Programme :
	155

	Affectation fonctionnelle  
	155


	Rattachement au répertoire des métiers de la mission ministérielle : 

	Domaine métier
	F50 ; F60

	Métier
	Chargé de l’exécution et de la qualité comptable

Contrôle interne

	


	Activités :
	· Agent en charge de l’ordonnancement secondaire, suivi BOP (partie UODR), 

· Rattachement des charges et produits à l’exercice (ORCHIDEE)

· Le contrôle interne juridique et comptable

· Etre en appui sur :

              -      les dépenses régionalisées du BOP 155

· les BOP d’intervention  - dimension régionale
· les marchés publics

	Compétences métier :
	

	Compétences spécifiques du poste :
	· Maîtrise des règles de gestion des finances publiques

· Aisance pour manier des documents financiers divers

· Maîtriser la LOLF et GBC

· Etre en mesure d’effectuer des rapprochements budgétaro-comptables (rapprochement de bases de données et analyse)

· Maîtrise d’Excel

· Connaître  la règlementation Marchés Publics
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